[bookmark: _GoBack]附件1：
吉首大学教职工公务出差事前审批表
所在单位：                                  填报时间：
	姓 名
	
	同行人员
	

	出发地
	
	目的地
	

	外出时间
	年  月  日 至    年  月  日   共计     天

	交通工具
	

	外出事由：








	所在单位主要负责人审批意见：






备注：学校教职工离开学校办事、学习、考察、调研、出访、参加各种会议、培训等，应及时请示所在单位主要负责人同意，并送所在单位办公室统一备案。
