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填报日期：	年	月	日
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	出差地及事由：
	交通工具：

	出差日期：	年	月	日至	年	月	日
	是否冲借款：

	住宿是否由其他单位（指校内、校外单位）接待：


负责人签批
	经费支出部门及项目代码
	
	经费支出项目名称
	

	单位（经费）负责人或校领导审批意见：
	




签章：
	




年
	




月
	




日


备注：1、各单位财务负责人出差由分管校领导审批；2、实行出差公杂费包干，原则上不再报销市内交通费等公杂费。
