吉首大学借用票据审批表

	借票责任人（手写签名）
	
	联系电话
	

	借票人部门
	
	开票金额
	

	预计到账时间
	

	借票情况(此项目)
	首次开票          非首次开票


	项目类别
	横向课题              纵向课题
专项经费              其他

	开票项目内容
(请务必与对方单位事先沟通)

（请务必于对方单位事先沟通）
	

	此三类票据类型只能选一类填写
	湖南省行政事业单位往来结算收据
（限财政性资金，对方须为行政事业单位）

	
	付款单位（全称）
	

	
	增值税普通发票（不能抵扣税金）

	
	付款单位（全称）
	

	
	统一社会信用代码

	

	
	增值税专用发票
（对方须为增值税一般纳税人，可抵扣税金）

	
	付款单位（全称）
	

	
	地址、电话
	

	
	开户行、账号
	

	
	统一社会信用代码

	

	审批流程
	财务部门负责人审批

	
	借出票据号码


借票规定：
1、 [bookmark: _GoBack]开票时需提供合同、协议等资料复印件。
2、借票责任人前借票据不清，不得续借。
3、借票责任人需督促付款方于一个月内将款项汇入学校账户。在规定时间内不能收回款项的，借票责任人应及时收回票据并到财务处缴销，否则，从借票之日起二个月后财务处将从借票责任人的工资中全额扣回。
4、根据财政部票据使用规定，横向课题涉及应税资金应开具税票，纵向课题无须开票，可凭银行回单入账。
